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1. Acesso ao sistema (login):

O login deve ser feito clicando no menu “Administragao” e informando
CPF (somente numeros) e a senha do IDIFF (mesma senha de acesso ao
SUAP e GSuite).

Caso néo se recorde da senha, esta pode ser alterada na pagina do IDIFF
(https://id.iff.edu.br).

Orientagdes Suporte Administragao

Setores Administrativos

‘ B CPF somente nimeros

‘ @ Senhado IDIFF

@ Mostrar a senha

Esqueceu a senha?

© Requerimentos - 2023 Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - Campus Campos Centro (IFFluminense)
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2. Visualizando requerimentos com nada consta

pendente:

Ao logar no sistema, caso o setor do usuario logado seja responsavel por
atender pedidos de “nada consta” dos requerimentos, havera informacdes sobre
essas pendéncias. Para visualizar os requerimentos que necessitam de “nada
consta”, clique no botao “Visualizar’.

58.2 s
Requerimentos Orientacdes Suporte & -

Atestes / Requerimentos Pendentes

@ Inicio

B Requerimentos
B Requerimentos com Nada Consta Pendente

Colagdo de Grau

Bacharelados
Tecnélogos
1

Q, visualizar

B8 Responsdvel pelo Ateste

© Requerimentos - 2023 Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - Campus Campos Centro (IFFluminense)
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O sistema ira exibir uma lista com todos os requerimentos do tipo que
estejam pendentes de realizagcdo de “nada consta” pelo setor e filtros que
possibilitam realizar buscas.

Orientacées Suporte & ~

Requerimentos

& Inicio Atestes / Pending Bachelor Degree Requirements

B Requerimentos
Y Requerimentos de Colagdo de Grau Pendentes - Bacharelado | Tecnélogos

Estudante Somente numeros
Todos v Numero de pasta

Cédigo de validacao

£Z Resultado da pesquisa

Aluno Curso Criado em Opcoes
Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo 05/10/2023

10 v registros por pagina Apenas 1 registro encontrado

B Responsdvel pelo Ateste
© Requerimentos - 2023 Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - Campus Campos Centro (IFFluminensd

Para visualizar as informagdes de um requerimento, clique no botao de
“Visualizar” do respectivo requerimento.
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3. Visualizando solicitagcao de nada consta:

Ao visualizar ao Requerimento, sera possivel obter os dados do estudante
e do curso para o qual fez o requerimento.

Na area de “Nada Consta”, sera exibido o botdo “Nada Consta’ que
possibilitara o responsavel pelo setor “Deferir’ ou “Indeferir’ 0 nada consta.

Requerimentos Orientacdes Suporte S ~
£ Inicio Reguerimentos - Bachelado|Tecnélogo / Visualizar

B Requerimentos
& Requerimento de Colacdo de Grau/Diploma

Nimero do Requerimento: 2
Estudante:

CPF:

E-mail:

Telefone: 27222222

Nimero de pasta: 123456

Curso: Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo
Matricula no curso: 1234567

Colagdo de Grau Antecipada: Nao
Justificativa:

Status do Requerimento: Pendente
Cadastrado em: 05/10/2023 - 16:25:11

Atualizado em: 05/10/2023 - 16:25:11

¥ Nada Consta

Diretoria de Gestdo Académica e Agénciade Bolsa de Bolsa de Assiténcia

Biblioteca Planejamento Oportunidades Pesquisa Extensdo Estudantil

Pendente Pendente Pendente Pendente Pendente Pendente
Nada
Consta
D) Histoérico

Nenhum nada consta realizado até o momento.

.

B8 Responsavel pelo Ateste

© Requerimentos - 2023 Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - Campus Campos Centro (IFFluminense)
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4. Deferindo ou indeferindo solicitagcao de nada consta:

Ao clicar no botdo “Nada Consta” sera exibida uma pagina onde deve ser
selecionada a situagao do pedido de nada consta (Deferido ou Indeferido).

Caso o pedido seja “indeferido”, o responsavel deve inserir uma
‘observagao” explicando o motivo do indeferimento para o estudante. O
estudante recebera um e-mail com essa explicacao sobre o indeferimento e que
devera procurar o respectivo setor para solucionar o problema que gerou o
indeferimento.

Requerimentos Orientacdes Suporte & ~

# Inicio Bachelor Degree Attests / Cadastrar

B Requerimentos

¥ Nada Consta - Bacharelado|Tecnélogo -

Em caso de Indeferimento, deve ser preenchide o campo observagao.

Estudante

Matricula 1234567

Curso Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo

Selecione... v

[ ENVEIETM Ex.: Requerimento indeferido porque..

-

BS Responsdvel pelo Ateste

© Requerimentos - 2023 Direteria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - Campus Campos Centro (IFFluminense)

Observacgao:

As solicitagdes de “nada consta”’ indeferidas podem ser deferidas no
sistema assim que o estudante comparecer no setor solucionando o problema.
Para isso, clique no botdo “Nada consta’ do requerimento feito pelo estudante
e selecione a situacao “Deferido”.

As solicitagbes de “nada consta” deferidas nao podem ser,
posteriormente, indeferidas.
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5. Visualizando requerimentos com nada consta

indeferido:

Ao logar no sistema, caso o setor do usuario logado seja responsavel por
atender pedidos de “nada consta” dos requerimentos, havera informacdes sobre
os pedidos de “nada consta” que foram indeferidos pelo setor.

As solicitagdes de “nada consta” indeferidas podem ser deferidas no
sistema assim que o estudante comparecer no setor solucionando o problema.

Para visualizar os requerimentos que necessitam de “nada consta”, clique
no botao “Visualizar”.

Requerimentos

A Inicio & Coordenagdo da Agéncia de Oportunidades

B Requerimentos .
B Requerimentos com Nada Consta Pendente

L Relatérios

© Suporte
N&o ha requerimentos com nada consta pendente para o seu setor!

Bi Requerimentos com Nada Consta Indeferido

Colagdo de Grau

Bacharelados
Tecnélogos
2

Q visualizar

IFFluminense - Campus Campos Centro - 2024
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O sistema ira exibir uma lista com todos os requerimentos do tipo que
estejam com “nada consta” com status de “indeferido” pelo setor e filtros que
possibilitam realizar buscas.

A Inicio & Coordenagdo da Agéncia de Oportunidades

B Requerimentos

Y Requerimentos de Colagdo de Grau Indeferidos - Bacharelado | Tecnélogos -

L Relatérios

Somente numeros
© Ssuporte @ ! e
Todos ¥ NGmero de pasta

Cédigo de validagao

Larvn Lo

= Resultado da pesquisa =

Aluno Curso Criado em Opgoes
Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo 03/05/2024
Bacharelado em Design Grafico 26/07/2024
(10 v]registros por pagina Foram encontrados 2 registros
B Responsdvel pelo Ateste
© Requerimentos - 2024 Diretoria de Tecnologia da Informacéo e Comunicagéo - Campus Campos Centro (IFFluminense) Rg

Para visualizar as informag¢des de um requerimento, clique no botdo de
“Visualizar” do respectivo requerimento.

IFFluminense - Campus Campos Centro - 2024
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6. Deferindo requerimentos com nada consta indeferido:

Ao visualizar ao Requerimento com “Nada Consta” com status de
‘indeferido”, sera possivel obter os dados do estudante e do curso para o qual
fez o requerimento.

Na area de “Nada Consta”, sera exibido o botdo “Nada Consta’ que
possibilitara o responsavel pelo setor “Deferir’ o “Nada consta” inicialmente
‘Indeferido”.

& Coordenagio da Agéncia de Oportunidades

= Requerimento de Colagdo de Grau/Diploma

Nimero do Requerimento: 7
Estudante:

CPF:

E-mail:

Telefone: 4454354

Namero de pasta: 123456

Curso: Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo
Matricula no curso: 4354

Colagio de Grau Antecipada: Sim
Justificativa: teste

Status do Requerimento: Pendente
Anexo: 04

Cadastrado em: 03/05/2024 - 11:35:50

Atualizado em: 15/07/2024 - 15:21:05

¥ Nada Consta

Biblioteca Diretoria de Gestio Académica e Planejamento Agéncia de Oportunidades Bolsa de Pesquisa Bolsa de Extensdo Assiténcia Estudantil

Deferido Pendente Indeferido Pendente Deferido Pendente

IFFluminense - Campus Campos Centro - 2024
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Para deferir o “Nada Consta”, deve ser selecionada a situagao
“Deferido” e clicado no botao “Salvar”.

Requerimentos Orientacdes Suporte & ~

A Inicio Bachelor Degree Attests / Cadastrar

B Requerimentos

& Nada Consta - Bacharelado|Tecnélogo -

Em caso de Indeferimento, deve ser preenchido o campo observagdo.

Estudante
Matricula 1234567
Curso Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo

Selecione... v

[o:HVEIETl £ Requerimento indeferido porque..

© Requerimentos - 2023 Diretoria de Tecnologia da Informagéo e Comunicagdo - Campus Campos Centro (IFFluminense)

B Responsdvel pelo Ateste

Ficara registrado no Histérico, a relagdo de deferimentos e
indeferimentos do Requerimento.

D Histoérico

Setor Status Data Observagao
Coordenacgao da Agéncia de Oportunidades Deferido 15/08/2024 - 14:53:22
Coordenacao da Agéncia de Oportunidades Indeferido 15/08/2024 - 14:40:28 Teste
Diretoria de Pesquisa e Pés-graduacao Deferido 26/07/2024 - 14:26:27
Diretoria de Gest3o Académica e Planejamento Deferido 26/07/2024 - 14:24:56
studante Deferido 26/07/2024 - 14:23:49 -
Coordenacao da Biblioteca Deferido 26/07/2024 - 14:22:12
Coordenagao de Agoes de Extensao e Cultura Deferido 26/07/2024 - 14:21:10 -

Gerar PDF

IFFluminense - Campus Campos Centro - 2024
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7. Relatorios de nada constas realizados:

E possivel gerar Relatérios de “nada constas” realizados pelos setores
em determinado periodo. Os relatérios séo separados por tipo (colagéo de grau
dos cursos técnicos, colacdo de grau dos cursos de licenciaturas, colacéo de
grau dos cursos de Bacharelado|Tecndlogo e cancelamento|trancamento de
matricula).

E possivel realizar filtros por intervalor de tempo (data de inicio e data
de término), setor e status do nada consta: Deferido, Indeferido e Todos (inclui
tanto os deferidos como indeferidos).

Requerimentos a

A Inicio & Coordenacgdo da Agéncia de Oportunidades

B Requerimentos

Y Filtros de pesquisa - Relatério Nada Consta - Técnicos -

L Relatorios

© Sinorte DEER LRl 01/07/2024 Data de Término* [RESIAYZ] Todos v

Coordenagao da Agéncia de Oportunidades v

= Resultado da pesquisa -

ID  Requerimento Setor Status Criado em
Coordenagao da Agéncia de Oportunidades Deferido 01/07/2024 as 15:39:19
Coordenagao da Agéncia de Oportunidades Indeferido 09/07/2024 as 16:56:22
Coordenacao da Agéncia de Oportunidades Deferido 26/07/2024 as 14:27:41
2 | 10  v/registros por pagina Foram encontrados 3 registros
B Responsdvel pelo Ateste
© Requerimentos - 2024 Diretoria de Tecnologia da Informagéo e Comunicagdo - Campus Campos Centro (IFFluminense)
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-
- - INSTITUTO FEDERAL DE

i
- - :EI‘JUlC'A“C‘.ﬂ‘..O'FIEN(lA ETECNOLOGIA
E possivel gerar um arquivo PDF com o resultado da pesquisa com

informacgdes mais detalhadas, como nome do estudante e do responsavel pela
avaliacao do nada consta (Deferimento|Indeferimento).

= Relatério - Licenciatura

Instituto Federal Fluminense - Campus Campos Centro

Relatério de Nada Consta - Técnicos

Responsavel pelo ateste

Coordenago da Agéncia de Oportunidades 01/07/2024 s 15:39:19

Coordenagéo da Agéncia de Oportunidades Indeferido || 09/07/2024 as 16:56:22

Coordenagao da Agéncia de Oportunidades Deferido [ 26/07/2024 as 14:27:41

Total de registros encontrados: 3

Gerado em 15/08/2024 - 15:07.51 por
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