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1. Acesso ao sistema (login): 
O login deve ser feito clicando no menu “Administração” e informando 

CPF (somente números) e a senha do IDIFF (mesma senha de acesso ao 
SUAP e GSuite).  

Caso não se recorde da senha, esta pode ser alterada na página do IDIFF 
(https://id.iff.edu.br). 
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2. Visualizando requerimentos com nada consta 
pendente: 
 Ao logar no sistema, caso o setor do usuário logado seja responsável por 
atender pedidos de “nada consta” dos requerimentos, haverá informações sobre 
essas pendências. Para visualizar os requerimentos que necessitam de “nada 
consta”, clique no botão “Visualizar”.  
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O sistema irá exibir uma lista com todos os requerimentos do tipo que 
estejam pendentes de realização de “nada consta” pelo setor e filtros que 
possibilitam realizar buscas. 

 

 

 

 Para visualizar as informações de um requerimento, clique no botão de 
“Visualizar” do respectivo requerimento. 
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3. Visualizando solicitação de nada consta: 
  

 Ao visualizar ao Requerimento, será possível obter os dados do estudante 
e do curso para o qual fez o requerimento. 

 Na área de “Nada Consta”, será exibido o botão “Nada Consta” que 
possibilitará o responsável pelo setor “Deferir” ou “Indeferir” o nada consta. 
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4. Deferindo ou indeferindo solicitação de nada consta: 
Ao clicar no botão “Nada Consta” será exibida uma página onde deve ser 

selecionada a situação do pedido de nada consta (Deferido ou Indeferido). 

Caso o pedido seja “indeferido”, o responsável deve inserir uma 
“observação” explicando o motivo do indeferimento para o estudante. O 
estudante receberá um e-mail com essa explicação sobre o indeferimento e que 
deverá procurar o respectivo setor para solucionar o problema que gerou o 
indeferimento. 

 

 

 

Observação:  

As solicitações de “nada consta” indeferidas podem ser deferidas no 
sistema assim que o estudante comparecer no setor solucionando o problema. 
Para isso, clique no botão “Nada consta” do requerimento feito pelo estudante 
e selecione a situação “Deferido”. 

As solicitações de “nada consta” deferidas não podem ser, 
posteriormente, indeferidas. 
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5. Visualizando requerimentos com nada consta 
indeferido: 
 Ao logar no sistema, caso o setor do usuário logado seja responsável por 
atender pedidos de “nada consta” dos requerimentos, haverá informações sobre 
os pedidos de “nada consta” que foram indeferidos pelo setor. 

As solicitações de “nada consta” indeferidas podem ser deferidas no 
sistema assim que o estudante comparecer no setor solucionando o problema.  

Para visualizar os requerimentos que necessitam de “nada consta”, clique 
no botão “Visualizar”.  
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O sistema irá exibir uma lista com todos os requerimentos do tipo que 
estejam com “nada consta” com status de “indeferido” pelo setor e filtros que 
possibilitam realizar buscas. 

 

 

 

 Para visualizar as informações de um requerimento, clique no botão de 
“Visualizar” do respectivo requerimento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 

 
 

IFFluminense - Campus Campos Centro - 2024 

6. Deferindo requerimentos com nada consta indeferido: 
 

Ao visualizar ao Requerimento com “Nada Consta” com status de 
“indeferido”, será possível obter os dados do estudante e do curso para o qual 
fez o requerimento. 

 Na área de “Nada Consta”, será exibido o botão “Nada Consta” que 
possibilitará o responsável pelo setor “Deferir” o “Nada consta” inicialmente 
“Indeferido”. 
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 Para deferir o “Nada Consta”, deve ser selecionada a situação 
“Deferido” e clicado no botão “Salvar”. 

 

 

Ficará registrado no Histórico, a relação de deferimentos e 
indeferimentos do Requerimento. 
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7. Relatórios de nada constas realizados: 
 

É possível gerar Relatórios de “nada constas” realizados pelos setores 
em determinado período. Os relatórios são separados por tipo (colação de grau 
dos cursos técnicos, colação de grau dos cursos de licenciaturas, colação de 
grau dos cursos de Bacharelado|Tecnólogo e cancelamento|trancamento de 
matrícula). 

É possível realizar filtros por intervalor de tempo (data de início e data 
de término), setor e status do nada consta: Deferido, Indeferido e Todos (inclui 
tanto os deferidos como indeferidos). 
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É possível gerar um arquivo PDF com o resultado da pesquisa com 
informações mais detalhadas, como nome do estudante e do responsável pela 
avaliação do nada consta (Deferimento|Indeferimento). 

 

 


